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Assalamu’alaikum wr. wb.

Berdasarkan Surat Edaran Plt. Rektor Nomor 63.1 Tahun 2020 tanggal 27 Maret 2020
tentang Proses Pembelajaran di UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta dan Surat Plt. Rektor
Nomor: B-1358/Un.02/PP.00.9/3/2020 tanggal 30 Maret 2020 tentang Mekanisme
Pelaksanaan Kegiatan Akademik dalam Masa Tanggap Darurat COVID-19 pada Semester
Genap T.A. 2019/2020, maka dalam rangka memberikan layanan akademik kepada
mahasiswa khususnya untuk pengajuan judul tugas akhir, seminar proposal dan ujian tugas
akhir skripsi/tesis, berikut kami sampaikan prosedur dan pelaksanaannya secara online:

A. Pengajuan Judul Tugas Akhir (Khusus Program Sarjana)

1 Mahasiswa konsultasi tema/judul tugas akhir kepada Dosen Penasehat Akademik
(DPA). Setelah DPA menyetujui tema/judul tugas akhir, maka mahasiswa mengunduh
form pengajuan judul tugas akhir di http:/syariah uin-suka.ac.id. Form yang sudah
diisi dikirim kepada DPA, selanjutnya DPA menyampaikan kepada Kaprodi melalui
whatsapp;

2. Kaprodi menentukan Dosen Pembimbing Skripsi (DPS) dan menginformasikan
kepada DPS, staf prodi dan mahasiswa yang bersangkutan melalui whatsapp.

B. Seminar Proposal (Khusus Program Sarjana)
1. Pendaftaran Seminar Proposal
a. Mahasiswa melakukan pendaftaran melalui laman akademik uin-suka.ac.id;

b. Mahasiswa mengirimkan file proposal skripsi yang telah disetujui kepada DPS;

c. DPS mengirimkan cover proposal skripsi dan rencana pelaksanaan seminar
proposal skripsi kepada Kaprodi melalui email/whatsapp untuk diteruskan kepada
staf prodi agar diproses dalam SIA;

d. Mahasiswa mengirimkan bukti menjadi pembahas seminar proposal minimal 3
kali kepada staf prodi melalui whatsapp.

2. Pelaksanaan Seminar Proposal

a. Seminar proposal dilaksanakan secara online (whatsapp, zoom, hangouts atau
lainnya) bgrdasarkan kesepakatan antara DPS, mahasiswa dan pembahas;

b. DPS memimpin sidang Seminar Proposal yang diikuti oleh mahasiswa bimbingan
dan 3 orang mahasiswa sebagai pembahas;

c. Setelah seminar selesai DPS/Ketua sidang menginformasikan kepada staf prodi
bahwa seminar proposal telah dilaksanakan;



d

Penandatanganan formulir berita acara Seminar Proposal dilakukan setelah masa
darurat selesai.

C. Ujian Tugas Akhir (Skripsi/Tesis)
1. Pendaftaran Tugas Akhir (Skripsi/Tesis)

a.

b.
c.

Mahasiswa sudah menempuh mata kuliah sesuai jumlah sks yang ditetapkan
untuk masing masing prodi,

Melakukan pendaftaran melalui laman akademik uin-suka ac .id;

Mengirimkan file skripsi atau tesis lengkap sesuai buku pedoman penulisan
skripsi/tesis ke whatsapp/email DPS atau Dosen Pembimbing Tesis (DPT) dan
email prodi masing-masing;

Mengirimkan file surat persetujuan DPS/DPT dan surat pemyataan keaslian tugas
akhir ke whatsapp/email Dosen Pembimbing dan prodi masmg-masing;
Mengirimkan ship bukti pembayaran ujian munaqasyah dan bukti submit jurnal
khusus bag: program magister, melalu1 whatsapp/email prodi masing-masing;
Ketua/sekretans program studi menentukan pengup dan jadwal pelaksanaan
munaqgasyah, dan menginformasikan kepada DPS/DPT, dosen penguji,
mahasiswa, dan staf prodi melalui whatsapp untuk proses penjadwalan dalam
SIA,

2. Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir

a

Upan tugas akhir dilaksanakan secara onhine (whatsapp, zoom, hangouts atau
lamnya) berdasarkan kesepakatan antara DPS/DPT, dosen penguji dan
mahasiswa,

Dosen Pembimbing sebagai Ketua Sidang memimpin pelaksanaan sidang Ujian
Tugas Akhur,

Setelah upan tugas akhir selesas DPSDPT/Ketua sidang menginformasikan
kepada staf prods tentang pelaksanaan ujian tugas akhir berikut nilainya,
Penandatanganan formulir berita acara pelaksanaan upan akhir dilakukan setelah
masa darurat selesas

Demukian prosedur kegiatan akademik i kami sampaikan untuk dijadikan pedoman dan
dilaksanakan dengan scbak-baiknya, atas perhatan dan kenasamanya diucapkan
terimakasih

Wassalamu’alaikum wr, wh.
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